Die AWO Servicegesellschaft Firstenwalde GmbH beschaftigt ca. 50 Mitarbeiter:innen im
Landkreis Oder-Spree. Unsere Leistungsschwerpunkte sind Hausmeisterservice,
Gebaudereinigung und hauswirtschaftliche Dienste.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine
Assistenz (m/w/d) der Bereichsleitung Hauswirtschaft in Teilzeit (30 Stunden/Woche).
Einsatzorte: Erkner, Woltersdorf, Schoneiche

Was wir bieten:

— Faire Bezahlung nach dem Tarifvertrag fiir Gebaudereinigung,
— Unbefristeter Arbeitsvertrag,

— 30 Urlaubstage pro Jahr,

— Interessante, eigenstandige und verantwortungsvolle Tatigkeit,
— Ideen einbringen und aktiv mitgestalten,

— Geregelte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag,

— Individuelle und ausfiihrliche Einarbeitung.

Was sind die Aufgaben:

— Enge Zusammenarbeit mit der Bereichsleitung,

— Dienst- und Urlaubsplane zusammen mit der Bereichsleitung erstellen und pflegen,
— Zeitnachweise vorbereiten,

— Erster Ansprechperson im Einsatzbereich (Unterhaltsreinigung und Kiiche),

— Neue Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter einweisen, einarbeiten und anleiten,

— Reinigungs-, Hygieneregeln und Unfallverhiitung einhalten und tberwachen,

— Eigenstandige Betreuung eines Objekts (Kita).

Was Sie mitbringen:
— Abgeschlossene Ausbildung in Hotellerie/Gastronomie oder Hauswirtschaft

wiinschenswert,
— Gutes Service- und Dienstleistungsverstandnis,



— Gute soziale Kompetenz in der Flihrung von Mitarbeitenden,
— Kinderfreundlich und empathisch,

— Strukturierte Arbeitsweise,

— Teamfahig, zuverlassig und einsatzbereit,

— Sorgfaltig und selbststandig arbeiten,

— Flhrerschein Klasse B.

Haben Sie Fragen?

Fir weitere fachliche Auskiinfte steht Ihnen gerne unsere Bereichsleiterin Frau Katzel unter
0173 5787015 zur Verfligung.

Ansprechpartnerin fiir das Bewerbungsverfahren ist Frau Liebich unter 03361 5922-0.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an:

bewerbungen@asg-fuewa.de

oder per Post an:

AWO Servicegesellschaft Firstenwalde GmbH
LindenstraBe 46
15517 Furstenwalde

Hinweis: Die eingereichten Bewerbungsunterlagen werden aus organisatorischen Griinden nicht zuriickgesandt und gemaB den

datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet.
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